Manual de Credenciamento como Emissor de Nota Fiscal Eletronica

Este documento descreve o processo de credenciamento dos contribuintes de ICMS
estabelecidos no Estado de Minas Gerais como Emissores de Nota Fiscal Eletronica, NF-e.
Maiores esclarecimentos podem ser obtidos através dos enderecos eletronicos
centraldeatendimento@fazenda.mg.gov.br e nfe@fazenda.mg.gov.br .

1. Cadastro

O cadastro do contribuinte emitente poderd ser como obrigado ou voluntario. Como
obrigados deverdo se credenciar todos os contribuintes relacionados em listas especificas
disponibilizadas na area de Credenciamento no enderego eletronico
http://portalnfe.fazenda.mg.gov.br, como também aqueles ndo relacionados nas listas,
mas que pratiquem, mesmo que de forma secundaria, atividades relacionadas nos
Protocolos ICMS 10/2007 e atualizagoes.

Devera ser preenchido e encaminhado para nfe@fazenda.mg.gov.br o “Formulario para
Cadastro de Emissor de NF-e" disponibilizado no endereco eletronico
http://portalnfe.fazenda.mg.gov.br/downloads/FormularioCadastrodeEmissordeNotaFiscal
Eletronica.doc.

Os contribuintes obrigados a emissdao de NF-e que constarem da relacdo de Empresas
obrigadas disponibilizada pela SEF/MG em seu portal da NF-e estardo credenciados, de
oficio, até a data de inicio da obrigatoriedade.

Mesmo para os credenciados de oficio, é importante que fornecam informacées
cadastrais, preenchendo o “Formulario para Cadastro de Emissor de NF-e" disponibilizado
no endereco eletrénico, para que possamos comunicar as ocorréncias de indisponibilidade
do ambiente assim como novas funcionalidades implementadas, como por exemplo,
novas modalidades de contingéncia, carta de correcdo eletronica, etc. .

2. Fases
O processo de credenciamento de contribuintes como emissor de Nota Fiscal Eletronica
consta de duas fases:

1. Testes com emissao de NF-e em paralelo

2. Producdo

3. Padroes Técnicos de Comunicagdo

Os padroes de comunicacdao do Projeto Nota Fiscal Eletronica estdo definidos no
documento “Manual de Integracdo do Contribuinte”, disponivel na pagina
http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/integracao.aspx .

4. Fase de Testes com emissao de NF-e em paralelo

Trata-se de uma fase de cumprimento opcional e visa a adaptacdo de contribuinte e
clientes aos procedimentos para este novo modelo de documento fiscal.

Esta fase sera disponibilizada a pessoa juridica obrigada a emitir NF-e que conste da
relacdo de Empresas obrigadas a emissdo de NF-e também as pessoas juridicas
obrigadas que ndao constem da relagdo ou pessoas interessadas, desde que, estas duas
ultimas, providenciem o cadastro nos moldes da segdo 1 e sejam autorizadas pela
SEF/MG a iniciar os testes.

A experiéncia dos contribuintes que ja estdo credenciados aponta a seguinte seqliéncia
de procedimentos como recomendada:

1. Autenticagdo mutua de servidores (contribuinte e SEF/MG).

2. Assinatura digital.

3. Comunicacao com todos os web services expostos no ambiente de testes.

4. Verificagdo do XML (se esta bem formado).

5. Validacao do esquema XML.
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Para estes procedimentos iniciais deverd ser utilizado um certificado digital emitido
dentro da cadeia de certificacdo da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), nos termos do Manual de Integragdo - Contribuinte.

Sugere-se que sejam realizados testes para cada tipo de erro descrito no Manual de
Integragao - Contribuinte, executado, sem erros, utilizando dados reais de suas notas
fiscais modelo 1 ou 1-A incluindo:
1. Emissao de notas fiscais com lotes contendo 50 notas fiscais e lotes contendo
apenas 1 nota fiscal.
Consulta de retorno de recepgao.
Cancelamento de notas fiscais.
Consulta de protocolo.
Inutilizagdo de nota fiscal.
Consulta status.

ouUuhwnN

Observacgoes:

1. Recomenda-se que sejam emitidas notas fiscais eletronicas correspondendo,
dentro do possivel, a todos os tipos de operacdo realizados pelo contribuinte,
inclusive notas fiscais de entrada.

2. No caso da empresa possuir mais de um estabelecimento no Estado ndo é
necessario que esta fase ocorra de maneira simultdénea em todos os
estabelecimentos.

3. O DANFE, Documento Auxiliar da NF-e, correspondente a nota fiscal modelo 1 ou
1-A emitida em paralelo poderd acompanhar a Nota Fiscal Modelo 1 ou 1A, com
finalidade do destinatario das mercadorias tomar conhecimento do novo modelo
de documento que este contribuinte em breve estara emitindo. O DANFE emitido
no ambiente de homologacdo devera conter, em destaque, a frase “SEM VALOR
FISCAL”

5. Producgao
A Fase de Producdo corresponde ao efetivo credenciamento do contribuinte como emissor
de Nota Fiscal Eletronica.

Para entrar na Fase de Produgdo o contribuinte devera solicitar, por e-mail enderegado a
nfe@fazenda.mg.gov.br, a liberacao do ambiente de produgao.

Alertamos que o modelo de DANFE utilizado deve seguir o padrao definido no Manual de
Integragdo e, ndao havendo impedimento constatado, a SAIF/DINF/DED (Superintendéncia
de Arrecadacao e Informacdes Fiscais / Diretoria de Informacdes Fiscais / Divisdo de
Escrituracdo Digital) concedera a autorizacdo para entrada na Fase de Producao.

Em até 24 horas, contados em dias Uteis, da prestacdao, por e-mail, da informacdo da
autorizacdao da liberacdo do Ambiente de Producdo o contribuinte pode passar a operar
com Notas Fiscais Eletronicas.

Este prazo de 24 horas ndo prevalecera para a solicitagdo de liberacdo de ambiente de
producdo recebida faltando menos de cinco dias Uteis do inicio da obrigatoriedade. Neste
caso a liberacdo do ambiente de producdo sera atendida até o dia de inicio da
obrigatoriedade, independente da realizacdo de testes.
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